Navod k vyplnéni vykazu P 1¢c-01

Vykaz P 1¢c-01 o evidenénim poctu zaméstnancu v regionalnim Skolstvi se tyka pouze organizaci, které vyplaceji
plat podle § 109 odst. 3 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu, tzn. vSech skol
a $kolskych zafizeni v regionalnim $kolstvi, zapsanych v rejstfiku kol a $kolskych zafizeni, zfizovanych MSMT,
obci nebo dobrovolnym svazkem obci a krajem (koéd zfizovatele 1, 2 a 7), které maji k 30. 9. daného
kalendarniho roku zaméstnance odmeénované prostfedky ze statniho rozpoctu v&. podpurnych opatfeni, ESF
a Narodniho planu obnovy (dale jen NPO). Pfed samotnym vyplfiovanim vykazu doporucujeme se seznamit
s metodickymi pokyny k vykazim P 1-04 a P 1c-01 a jejich dodatky. Pokud neprenasSite data vykazu
z externiho mzdového systému, je vhodné mit vykaz pfedvyplnény na tiskopisu, zkrati to dobu potfebnou pro
pfipojeni k internetu.

Vykaz P 1c-01 se vyplfiuje do internetového formulare. Prislusné tlacitko ,Pofizovani P 1c-01“ na strance
feditelstvi Skoly se objevi poté€, co byl poprvé zalozZen, fadné vyplnén a odeslan vykaz P 1-04 za 1. - 3. Ctvrtleti
daného kalendarniho roku (Gtvrtletni vykaz o zaméstnancich a mzdovych prostfedcich v regionalnim skolstvi).
Dojde-li ke znovu odeslani vykazu P 1-04 Skolou, zméni se stav zpracovani vykazu P 1¢-01 na ,vracen $kole“
(Cervené tlacitko ,Pofizeni P1c-01%) a je potfeba vSechny oddily vykazu P 1c-01 zkontrolovat a vykaz P 1c-01
znovu odeslat.

Reditelstvi (Probéhla setfeni ke COVID problematice pfesunuta do Archivu vykazd):

Mimofadné: =] uknalinak 29.622 |[ Ukrajinak 23622 || Ukrajinak7.422 |

P LR ey )| DotazlkiCT2 | DjCJ | DoucovinizS || DolaznlkNPOACT | I DotaznikicT |
Rozpoéet: 22 ] 2021 ' 2020 '

Vykaz R13-01: |[ECOSTNN (RE020N (RO TOR

Prioha R43-01: ([IKBII0/20211] [[TKS016:2021 ] (K 31102020 ] [ K30:8:2020 ] [ 3018 ]
Vykaz P1-04:  |[PoiizeniP 1-04 | [HEIGhmIN022)] [DNMNGNRINZ0220N] |

Vykaz P1c-01: | Porizen'P ic01 | [NGOSTNNN (NZ0200N] [DZoioR|

Vykaz P1d-01: |02 (02T (ZoZ0 N '

Postup vypliovani

Cinnosti pro praci s programem uvedené nize plati obdobné jako pro préaci s vykazem P 1-04.

Pokud ma organizace k dispozici data ze mzdového systému ve formatu xml, provede na hlavni strance vykazu
jejich nacteni pomoci tlagitek ,Zvolit soubor a ,Nacti xml*“.

= |
lepoﬂ dat “ Zvolit soubor |Ne\:‘_-,'brén 24dny soubor ‘ Naéti XML | XML+ ”

Nacteni dat ze mzdového souboru se provadi pomoci dvou soubord XML. Prvnim souborem jsou nahrana
data do oddild IV., VI. a IVa., druhym souborem pak data do oddilu IVb. a IVc. Soubory je mozné nacitat
v libovolném pofadi, popt. v jiném prohlizegi. Skoly a $kolska zafizeni zfizené MSMT (zfizovatel 1) nagitaji
pouze xml soubor P 1cl (data do odd. IV., VI. a IVa.). Data pro oddil VIII. nejsou souc&asti struktury XML, je
potfeba je viozit rué¢né pfimo do programu.

Pokud ma organizace k dispozici pouze jeden xml soubor s daty pro oddily IV., VI. a IVa. a druhy xml soubor
neobsahuje realna data, musi organizace data do oddilu IVb. a IVc. doplnit ru¢né.

Pfi manualnim vypliovani vykazu je vhodné dodrzovat pofadi nabizenych oddill, pfi¢emz fadky oddild Ize
libovolné upravovat s pouzitim tla€itka ,Zménit* nebo odstranit pomoci tlacitka ,Odstranit®. Obdobné v odd. IVa.,
IVb., IVc. a VIII. pomoci tlagitka ,+“ je mozné v daném fadku pfi€ist daldi udaj o zaméstnanci (napf. uvazek,
poc€et hodin pfimé pedagogické &innosti, pfespoletné hodiny) k existujicimu zaznamu a pomoci tlaéitka ,-, je
mozné v daném fadku udaj o zaméstnanci odecist od existujiciho zaznamu.

Kontrola: V kazdém oddile je nutné nasledné zkontrolovat jednotlivé fadky/sloupce pomoci tladitek ,Kontrola“
umisténych bezprostfedné u barevnych ter¢ikd. Dokud neni u vSech Fadkd/sloupct oddilu zobrazen zeleny
terCik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.

Oddily IVa., IVb. a IVc. je nutné ruéné vyplfiovat/kontrolovat v uvedeném pofadi, nebot’ nasledujici oddil Ize mit
zkontrolovany az po Uspésné kontrole oddilu pfedchoziho: odd. IVb. bude Uspé&sné zkontrolovany az po zadani
poé&tu hodin PPC u v8ech piipustnych kombinaci z odd. IVa. a objevi se v tabulce Vlozit zaznam hlaska ,v8echny
kombinace z odd. IVa. byly pouzity“ a odd. IVc. bude mozné zkontrolovat a ulozit az po Uspé&sné kontrole odd.
IVb. a vS§ech zadanych fadku oddilu IVc.

Po uspésné kontrole oddilu se objevi zeleny tercik i u pfisluSného oddilu v Seznamu oddilG na Uvodni strance
vykazu P 1¢-01. Vykaz je mozné odeslat na spravni Ufad az ve chvili, kdy jsou vSechny terCiky v &asti Seznam
oddilti vykazu zelené.
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| Dodatky k metodice | | Metodicky pokyn

Vysvétlivky ke stavu oddilu:
Stav oddilu
Nevyplnén
Nezkontrolovan
Zkontrolovan

Seznam oddil( vykazu (vie ze statniho rozpoétu, podile platovych tfid a platovych stupi)
V. Nepedagogicti zaméstnanci

IVa. Pedagogicti pracovnici

IVb_Pocet hodin pfimé pedagogické Einnosti pedagogickych pracovniki
IVc. Hodiny pfimé pedagogické Einnosti pevné stanovené nad ramec jejich tydenniho rozsahu

V1. Zamé&stnanci pobirajici vybrané sloZky platu
VIII. Pramérny tydenni poéet hodin pfimé pedagogicke Einnosti konanych v rdmci dohod mimo pracovni pomér

Kontakini udaje

K jednotlivym oddilim vykazu P 1c-01

1) Oddil IV. ,Nepedagogicti zaméstnanci (ze SR vé. PO, ESF a NPO) podle platovych tfid a platovych
stupnd“

Oddil se necleni podle jednotlivych druht ¢innosti, vyplfiuje se za v8echny druhy &innosti dohromady.

Pokud byla data nahrana ze mzdového systému, pak postaci data v jednotlivych fadcich zkontrolovat, pfipadné
upravit, pomoci tlagitek ,Kontrola“, ,Odstranit”, ,Zménit* a ,+*, ,-,.

I IV. Nepedagogicti zaméstnanci (ze statniho rozpoétu v&. podpdrnych opatfeni a ESF) pedle platovych tfid a platovych stupfi

Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platoy
fadku | ffida 1. | ffida 2. | ffida 3. | tfida 4. | ffida 5. | fida 6. | ffida 7. | tfida 8. | tfida 9. | ffida 10. | tfida 1
a b 1) 2, 3 4 5. B 7. 8. a, 10. 1.
E;iédeetﬂﬁni @ |( Kontrola ||[ Odstranit ||[ Zmenit_| [ ]|platovy stupeii 2. | 0402 |0 0 0 0 0 0 2238 |0 0 0 22
nepgd?QOQickych @ |[ Kontrola ||[ Odstranit ||| Zménit | [~ | pratovy stuperi 7. | 0407 |0 0 0 0 0 0 0 0 ] 4688 |2
Zamestnancu
prepocteny Celkem 0414 |0 [ [} 0 0 [ 2,238 [0 0 4,688 |42
‘ Zpét na vykaz | Kontrola oddilu |

Nové fadky lze pfidavat vyplnénim udaji v tabulce nadepsané ,Viozit platovy stupen“ v dolni poloviné
obrazovky. Nejprve je nutno vybrat z integrovaného Eiselniku pfislusny platovy stupefi a v ném nasledné
v odpovidajici platové tfidé/tfidach vyplnit pocet nepedagogickych zaméstnancl pfepocteny na plnou pracovni
dobu (Uvazky) k 30.9. a cely nové vkladany fadek uloZit a zkontrolovat pomoci tlagitka ,UloZeni a kontrola®. Tim
se cely fadek propiSe do horni tabulky se zelenym ter&ikem.

Vlozit platovy stupen:
VioZeni hodnot

Kategorie a stupefi: —-vyberte—- -
Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Plato
tfida 1 tfida 2 tfida 3 tfida 4 tfida 5 tfida 6 tfida 7 tfida 8 tfida 9 tfida 10 tfida 11 tfida 12 ffida 13 tfida -
1. 2 3. 4 5. 6 7. 8 9. 10. 11 12. 13 14.
[ ot off o g [ ot ot off i ol o o 1

Pomoci tladitka ,+“ je mozné pfiCist dalSi uvazek nepedagogického zaméstnance k existujicimu zaznamu.

Obdobné pomoci tlacitka ,-, je mozné odecist Uvazek nepedagogického zaméstnance od existujiciho zaznamu.

Souctovy fadek 0414 se generuje a pfepocitava automaticky, vzdy po uloZzeni zmén v jednotlivych Fadcich,
pfiemz plati, Zze soucet poc¢td nepedagogickych zaméstnancu ve sl. 1 az 16 v fadku 0414 celkem musi
odpovidat udaji v fadku 0376 v oddile Ill. vykazu P 1-04. Po provedeni kontroly vSech fadkl je nutné provést
kontrolu celého oddilu pomoci tlagitka ,Kontrola oddilu“ (pozn.: Dokud u vS8ech Fadkl( neni zobrazen zeleny
ter&ik, neni dostupné tlagitko ,Kontrola oddilu®).

Pokud organizace, kterd ma povinnost vyplnit vykaz P 1¢c-01, nema k 30.9. zadné nepedagogické zaméstnance
v pracovnim poméru a hrazené ze statniho rozpoctu v€. PO, ESF a NPO, oddil IV. nevypliuje. V takovém
pripadé stiskne bezprostfedné po vstupu do oddilu IV. tlagitko ,Nevyplriuje se“, které je umisténé pod zahlavim
tabulky oddilu, a nasledné doplni komentar ke kontrolni hlaSce ,Neni vyplnén oddil IV. — potvrdte®, ¢imz se
program vrati na hlavni stranku vykazu, kde je jiz oddil IV. oznagen zelenym teréikem.

F IV. Nepedagogicti zaméstnanci (jen ze statniho rozpottu) podle platovych tfid a platovych stuprid

Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Plat
Tadku | tfida 1. | tfida 2. | tfida 3. | ffida 4 | & Ja.h | fiida f_Lffida 7 | ffida 8. | ffida 9. | tfida 10. (fida 11. |tfida 12 | tfida 13. |tfida 14. | ffida

al b 1 2. 3 4 8. HE 10 11, 12 13. 14 L

| Zpét na wykaz | Nevypliuje se |
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2) Oddil IVa. ,,Pedagogicti pracovnici (ze SR vé. PO, ESF a NPO) podle platovych tfid a platovych stupiit“

V oddile IVa. je nejprve nutné provést vybér pozadovanych poloZek ze vSech nabizenych &iselnik{: Druh
¢innosti, Skupina profesi/Kategorie pedagogickych pracovniku, Platovy stupen a Zdroj financovani a nasledné
doplnit udaje o platovych tfidach a cely nové vkladany fadek ulozit a zkontrolovat pomoci tlagitka ,Ulozeni
a kontrola“ (viz obr. nize).

IVa_ Pedagogicti pracovnici (ze statniho rozpoctu vé. PO a ESF) podle platovych tfid a platowvych stupnia

Druh Skupina Platovy Zdroj Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platovz
cinnosti| profesi PP | stupen |financovani | fadku | ffida 4. | tfida 5. | tfida 6. | ffida 7. | ffida 8. | ffida 9. |tfida 10. | tfida 11
a b c d e 4, 5 6. 7. 8. 9. 10. 1.
@ || Kontrola ||| Odstranit ||| zménit ||| + ||| - |21 (2%) |1 (ucitel) 1 11 4a01 |0 0 0 0 0 0 0 2
@ || Kontola ||| Odstranit ]| Zmenit ][+ J|[ - ]| 21 z3) |1 ucitet) 3 01 4a01 |0 0 0 0 0 0 1 0
Evidencni @ || Kontola ||| Odstranit ]| Zmenit ][+ J|[ - ]| 21 z3) |1 uciten) 5 11 4a01 |0 0 0 0 0 0 0 17,91
Egﬁz‘gogicmh @ |[ Kontrola ||[ Odstranit ||[ Zmenit | |;| \;\ 21 (z?; 4 (AP bEINat)|5 12 4a01 |0 0 0 0 0 0364 |0 0
pracovnikil @)|| Kontrola ||[ Odstranit |[[ zmenit |[[ + ||| - ||21(23) |5 (specpea) |5 13 4a01 |0 0 0 0 0 0 0 0
prepocteny’ @ |[“Konola ||| odstranit J|[_zmentt J|[ + J|[ - ]| 51 (3D) |2 (vychovatel) |3 11 4a01 |0 0 0 0 0 0 3607 |0
@|[ Kontrola || Odstranit ||[ Zmenit ]|[ =+ |[[ - ]|81(3D)|2 (vychovaten) (5 01 4201 |0 0 0 0 0 0 1 0
Celkem 4a21 |0 0 0 [ 0 0,364 [5607 [19,91
| Zpdtnavikaz | Kontrola oddilu |

Nové fadky Ize pfidavat vyplnénim Gdaju v tabulce nadepsané ,Vlozit zaznam® v dolni poloviné obrazovky a cely
nové vkladany fadek je pak nutné ulozit a zkontrolovat pomoci tlaCitka ,Ulozeni a kontrola“.

Vlozit zaznam:
VieZeni hodnot

Druh €innosti: ---vyberte-— v
Skupina profesi ped.prac.: |[1 - Ugitelé v
Platovy stupef ——vyberte—
s pl-Uele
Zdroj financovani 2 -Viychovatelé
Platova Flatova | 3 - Utitele odborngho wieviku tova Platova Platova Platova Platova Platova
trida 4. fiida 5 ||4 - Asistenti pedagoga v beZné tiide lag. trida10. | ffida 11 tiida 12 tfida 13. | ffida 14
4 5 é - ggﬁ;ﬂﬂg&i‘fg T 5 10 1 12 13 14
0 7 - Oslatni pedagogiéti pracovnici 0 0 0 0 9 0
8 - Trenéfi
9 - Utitelé prakt. vyué. - svaf. Ekolafautodkola
Meoer s o e | 0 - Asistent pedagoga ve specialni fidé

Pomoci tlagitka ,+“ je mozné pfiCist dalSi uvazek pedagogického pracovnika k existujicimu zaznamu. Obdobné
pomoci tlacitka ,-, je mozné odecist Uvazek pedagogického pracovnika od existujiciho zaznamu.

Souctovy fadek 4a21 v oddile IVa. se generuje a pfepocitava automaticky, vzdy po ulozeni zmén v jednotlivych
fadcich, pficemz plati, Ze sou€et poctl pedagogickych pracovnikl ve sl. 4 az 14 v fadku 4a21 celkem musi
odpovidat udaji v fadku 0372 v oddile Ill. vykazu P 1-04.

Pfi manualnim zadavani plati, Ze pokud organizace nic nevypini v oddile IVa., nebude moci nic vyplnit
(rozuméj: nebude nic k vypInéni) v oddile IVb. ani v oddile IVc., tzn. nabidka kombinaci Druh €innosti + Skupina
profesi/Kategorie PP + Platovy stupen + Zdroj financovani vychazi v odd. IVb. a IVc. Cisté z idaji uvedenych
v oddile IVa. tak, jak je organizace zada. Do oddilu IVb. a IVc. se pro volbu promitnou jen ty kombinace, které
jsou pfipustné dle aktualniho Metodického pokynu k vykazu P 1¢-01 (zahrnuji se do zplsobu financovani podle
PHmax/ PHAmax). Tedy pokud organizace vyplni alespori jednu takovou pfipustnou kombinaci v oddile IVa.,
pak ji najde i v nabidce oddilu IVb., a pokud ji vyplni nasledné i v oddile IVb., nalezne ji i v oddile IVc. (kde ji
budto vyplni, tj. pedagog vykazany v oddilech IVa. a IVb. ma pfespo&etné hodiny/hodiny nad ramec tydenniho
rozsahu PPC & méa uvazkové hodiny k odpoétu, nebo nevyplini, tj. nema takové hodiny).

Pokud organizace vyplini a zkontroluje udaje v oddile IVa., IVb. a pfipadné i IVc. a nasledné se rozhodne smazat
néjaky Udaj v oddile IVa. (nebo ho zménit tak, Zze se nové nezahrnuje do zplsobu financovani podle PHmax/
PHAmax), pak se automaticky smazou i vSechny odpovidajici fadky v oddile IVb. a IVc. Tato zména ,neshodi®
pfiznak (zeleny tercik) jen u oddilu IVa., ale i u oddilu IVb. a IVc., takze i tyto budou muset znovu projit kontrolou.
=> Jakakoli zména v oddile IVa. tedy nuti zpracovatele vratit se opét ke kontrole oddilu IVb. a IVc. (obdobné
pak zména v oddilu IVb. nuti zpracovatele vratit se ke kontrole oddilu IVc.).

Pokud organizace v oddile IVa. néjaké Udaje pouze zméni (a jejich zahrnuti do zpusobu financovani podle
PHmax se nezméni), pak se,neshodi“ pfiznak (zeleny tercik) jen u oddilu IVa., IVb. a IVc. na ,Nezkontrolovan®,
ale zméni se i pfiznak kontroly na ,Nezkontrolovan“ na odpovidajicim Fadku oddilu IVb., resp. IVc., pokud jsou
tam jiz vyplnény a zkontrolovany hodnoty.

Po provedeni kontroly v§ech fadku je nutné provést kontrolu celého oddilu IVa. pomoci tladitka ,Kontrola oddilu®
(pozn.: Dokud u vSech fadk{i neni zobrazen zeleny terc¢ik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®).

Pokud organizace, kterd ma povinnost vyplnit vykaz P 1¢c-01, nema Zadné pedagogické pracovniky v pracovnim
poméru hrazené ze statniho rozpoctu v€. PO, ESF a NPO, nevyplfiuje oddil IVa. V oddile IVa. stiskne tlagitko
.Nevypliiuje se“ umisténé pod zahlavim tabulky oddilu a nasledné& dopini komentaf k chybovému hlaseni ve
znéni ,Neni vyplnén oddil IVa. — potvrdte®. Program se vrati na hlavni stranku vykazu, kde se oddil IVa. zméni
do stavu Zkontrolovan se zelenym teréikem.
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V takovém pfipadé se nevyplnuje ani oddil IVb. a IVc. a u kazdého z téchto oddill se doplni pfislusny komentar
k chybovému hlaseni ve znéni ,Neni vyplnén oddil IVb. — potvrdte“ a ,Neni vyplnén oddil IVc. — potvrdite®.

Import XML. Pokud byla data nahrana ze mzdového systému do XML, pak postaci po importu XML data
v fadcich pfipadné upravit a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Kontrola®. Import XML do jisté miry urc€itou volnost
kombinaci a rozsah( hodnot umozriuje, avSak vSe je o$etfeno kontrolnimi vazbami v ramci oddill i mezi oddily
a vykazy navzajem. Napf. pokud se najde kombinace v oddilu IVb., ktera neni uvedena v oddilu IVa., objevi se
k pfislusnému fadku v oddilu IVb. kriticka chyba. Stejné tak, pokud se v oddile IVc. najde Fadek s kombinaci,
ktera neni uvedena v oddile 1Vb., objevi se kriticka chyba.

= Z vySe uvedenych dlivodl je tedy tfeba vyplnovani udaji za pedagogické pracovniky v odd. IVa.
vykazu P 1¢-01 vénovat zvySenou pozornost!

3) Oddil IVb. ,Rozsah (tj. pocéet hodin) pfimé pedagogické ¢innosti pedagogickych pracovnikt podle
platovych tfid a platovych stupfit ve vybranych druzich Skol a Skolni druziné)*“ (ze SR kromé PO, ESF
a NPO)

Vypliiuji pouze organizace zfizované krajem (zfizovatel 7), obci nebo dobrovolnym svazkem obci (zfizovatel 2),
u Skol zfizovanych MSMT (zfizovatel 1) se oddil IVb. k vypInéni nenabizi.

Vb Rozsah (tj. pocet hodin) pfimé pedagogické ¢innosti pedagogickych pracovniki podle platovych tfid a platovych stupfit ve vybranych druzich Skol a $kolni druZing (ze s

Druh Skupina Platovy Zdroj Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platové | Platova | Plat
dinnosti| profesi PP | stupen | financovani |fadku | ffida 4. | tfida 5. | tfida 6. | ffida 7. | tfida 8. | tfida 9. [tfida 10. | ffida
a b c d e 4 5 6. 7. 8. 9 10. 1

© || Kontrola ||[ Odstranit ||[ Zmenit ||[ + J|[ - ]|2123) |1 (uciter) 1 11 4p01 (o 0 0 0 0 0 0 44
E)gg:;ggilw?ys:c © || Kontrola ||[ odstranit |{[ zmenit ||[ + J|[ - ]|21@5) |1 (ucite)) 5 1 4p01 |0 i 0 0 0 0 0 100

pracovnikd @ || Kontrola ||| Odstranit ||| zmenit ||[ + ||| - ||81(3D)|2 (vychovatel) | 3 1 4b01 |0 0 0 0 0 0 50 0
Celkem | 2-vychovatelé | 4b30 [0 0 0 0 0 0 50 144

| Zpétnavjkez | Kontrola oddilu

Pfi manualnim zadavani plati, ze pokud je vyplnén oddil IVa., je v oddile IVb. dostupna nabidka pouze téch
kombinaci Druh &innosti + Sk. profesi PP + Platovy stupef z odd. IVa., které jsou pfipustné dle aktualniho
Metodického pokynu k vykazu P 1c-01 a zaroven maji vyplnén v odd. IVa. kéd zdroje financovani 11 (kombinace
zahrnuté do zpUsobu financovani dle PHmax/ PHAmax a financované ze SR kromé PO, ESF a NPO a ve stavu
pracujicich). Pravé ktémto pfipustnym kombinacim zadava organizace v oddile IVb. podet hodin pfimé
pedagogického €innosti odpovidajici Uvazku z odd. IVa. se ZF 11, pfi¢emz pouzitim nabizené kombinace tato
kombinace z nabidky mizi. Dokud organizace nevyplni hodiny PPC v oddile IVb. za v$echny nabizené
kombinace, které se pfenesly z oddilu 1Va., nebude moci zkontrolovat oddil IVb.

Vlozit zaznam:

MozZnosti podie oddilu 4a: [ —vyberte z moZnosti dostupngch kombinaci oddilu 4a— Lil

Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova
ffida 4 tfida 5 tfida 6 tfida 7 tfida 8 tfida 9 tfida 10 ffida 11 tfida 12 tfida 13 tfida 14

10 11 12. 13. 14.

| Ulozeni a kontrola |

Nové fadky Ize pfidavat vyplnénim udaju v tabulce nadepsané ,Vlozit zaznam® v dolni poloviné obrazovky a cely
nové vkladany fadek je pak nutné uloZit a zkontrolovat pomoci tladitka ,,UloZeni a kontrola®.

Pomoci tlagitka ,+“ je mozné prigist hodiny PPC v ramci uvazku pedagogického pracovnika k existujicimu
zdznamu. Obdobné pomoci tlagitka ,-, je moZné odecist hodiny PPC v rdmci Uvazku pedagogického pracovnika
od existujiciho zaznamu.

Souctovy fadek 4b30 v oddile IVb. se generuje a pfepoditava automaticky, vzdy po ulozeni zmén v jednotlivych
fadcich.

Po provedeni kontroly vSech Fadkl je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tladitka ,Kontrola oddilu®
(pozn.: Dokud u vSech fadku neni zobrazen zeleny tercik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®).

Pro kontroly pfi manualnim zadavani plati analogicky jako u odd. IVa.:
e Pokud se bude jednat o situaci, kdy je zkontrolovan oddil IVa., IVb. i IVc. a organizace se nasledné
rozhodne, Ze néco v oddilu IVb. smaze nebo zméni, pak tato zména shodi pfiznak (zeleny ter¢ik) nejen
u oddilu IVb., ale rovnéz u oddilu IVc.
e Pokud dojde ke zméné zdznamu v oddile IVb., pfiznak odpovidajiciho zaznamu v oddilu IVc. se zméni
na ,Nezkontrolovan®.
e Pokud je zaznam v oddile IVb. smazan, dojde k odstranéni odpovidajiciho fadku i v oddile 1Vc.

=> Jakakoli zména v oddile IVa. tedy nuti zpracovatele vratit se opét ke kontrole oddilu IVb. a IVc. a jakakoli
zména v oddile IVb. nuti zpracovatele vratit se ke kontrole oddilu IVc.
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Import XML: Pokud byla data nahrana ze mzdového systému do XML, pak postaci data v jednotlivych fadcich
pfipadné upravit a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Kontrola“.

Pro kontroly pfi importu souborii XML plati, Ze pokud se najde v oddile IVb. kombinace, ktera neni uvedena
v oddile IVa., objevi se k pfislusnému fadku v oddile IVb. kriticka chyba. Stejné tak se objevi kriticka chyba,
pokud se v oddile IVc. najde Ffadek, ktery neni uveden v oddile 1Vb.

4) Oddil IVc. ,Hodiny pfimé pedagogické c¢innosti pedagogickych pracovnikii pevné stanovené nad
ramec jejich tydenniho rozsahu snizené o hodiny vyuky nad ramec RVP a o hodiny nezahrnované do
PHskoly/ PHasistenta, podle platovych tfid a platovych stupnd ve vybranych druzich $kol a Skolni druziné
(ze SR kromé PO, ESF a NPO)“

Vypliiuji pouze organizace zfizovane krajem (zfizovatel 7), obci nebo dobrovolnym svazkem obci (zfizovatel 2),
u Skol zfizovanych MSMT (zfizovatel 1) se oddil IVc. k vypInéni nenabizi nenabizi.

IVc. Hodiny pfimé pedagogické Cinnosti pedagogickych pracovnik( pevn& stanovené nad ramec jejich tydenniho rozsahu sniZzené o hodiny vyuky nad rdmec RVP (n
PHskoly/asistenta, podle platovych tfid a platovych stupfit ve vybranych druzich kol a kolni druziné (ze statniho rozpoctu, kromé podparnych opatfeni a ESF)

Druh | Skupina |Platovy Zdroj Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Pla
cinnosti | profesi PP | stupen | financovani | fadku | tfida 4. | tfida 5. | tiida 6. | tfida 7. | tfida 8. | tfida 9. | tfida 10. |tfida 11_ | tfid:
a b C d = 4 5. 6 7 8. 9 10 11. 1
@ || Kontrola ||[ Odstranit ||| Zmanit |\[ + |[[ - ][21z%)|1 (ueiteny |1 11 4c01 |0 0 0 0 0 0 0 36 0
Piespotetné = = — = =
nodiny ppc | @ |[ Kontrola ||[ Odstranit ||| Zménit ||| + [|[ - ]|21@3) |1 uciten |5 11 4c01 |0 0 0 0 0 0 0 a 0
Celkem 4c¢c50 (0 0 0 0 0 0 1] 40 0

| Zpét na vykaz ‘ Kontrola oddilu

Pokud organizace vyplni v oddile 1Va. alespori jednu pfipustnou kombinaci pro oddil IVb. (pfipustné kombinace
uvedeny v aktualnim Metodickém pokynu k vykazu P 1¢-01), pak ji najde i v nabidce oddilu IVb., a pokud ji
vyplni nasledné i v oddile IVb., nalezne ji i v nabidce v oddile IVc. V oddile IVc. se vypliuje tydenni pocet
prespocetnych (naduvazkovych) hodin, které jsou pedagogickym pracovnikim k 30.9. pevné stanoveny
v rozvrhu vyugovacich hodin nad ramec jejich tydenniho rozsahu PPC a které jsou se ZF 11. Pouzitim nabizené
kombinace v oddile IVc. tato kombinace z nabidky mizi. Ostatni kombinace mohou zlstat nevypInéné, pokud
nejsou zadné prespocetné hodiny k vyplnéni. Tato skute€nost na rozdil od odd. IVb. nebrani provedeni kontroly
celého oddilu IVc.

Oddil IVc. slouzi také k odpoétu hodin PPC vyplnénych v odd. IVb. (PPC v rdmci Gvazku), které se nezahrnuji
do PHSkoly/ PHasistenta nebo se nezahrnuji do RVP. Jako odpocet se takové hodiny vykazuji se zapornym
znaménkem. Pokud bude v dané kombinaci pocCet hodin k odpoltu vysSi nez pocet naduvazkovych hodin
k vykazani nebo naduvazkové hodiny k vykazani budou nulové, vysledné hodiny v odd. IVc. budou zaporné.

Nové fadky Ize pfidavat vyplnénim udaju v tabulce nadepsané ,Vlozit zaznam® v dolni poloviné obrazovky a cely
nové vkladany fadek je pak nutné uloZit a zkontrolovat pomoci tladitka ,UloZeni a kontrola®.

Pomoci tlacitka ,+“ je mozné pfiCist dalSi pfespoCetné hodiny pfimé pedagogické &innosti k existujicimu
zdznamu. Obdobné pomoci tladitka ,-, je mozné odecist pfespocetné hodiny pfimé pedagogické Cinnosti od
existujiciho zaznamu.

Souctovy Fadek 4c50 v oddile IVc. se generuje a pifepoditava automaticky, vzdy po uloZzeni zmén v jednotlivych
fadcich.

Po provedeni kontroly vSech fadku je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlagitka ,Kontrola oddilu®
(pozn.: Dokud u vSech fadk( neni zobrazen zeleny ter¢ik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.).

Jak jiz bylo uvedeno vy3e, pro kontroly pfi manualnim zadavani plati ¢astecné analogicky jako u odd. IVa. (pro
situaci, kdy je jiz zkontrolovan oddil IVa., IVb. i IVc.):
¢ Pokud se organizace nasledné rozhodne, Zze néco v oddilu IVb. smaze nebo zméni, pak tato zména shodi
pfiznak (zeleny te€ik) nejen u oddilu IVb., ale rovnéz u oddilu IVc..
e Pokud dojde ke zméné zdznamu v oddile IVb., pfiznak odpovidajiciho zaznamu v oddilu IVc. se zméni
na ,Nezkontrolovan®.
o Pokud je zdznam v oddile IVb. smazan, dojde k odstranéni odpovidajiciho fadku i v oddile IVc.

=> Jakakoli zména v oddile IVa. tedy nuti zpracovatele vratit se opét ke kontrole oddilu IVb. a IVc. a jakakoli
zména v oddile IVb. nuti zpracovatele vratit se ke kontrole oddilu IVc.

Import XML: Pokud byla data nahrana ze mzdového systému, pak posta&i data v jednotlivych fadcich pfipadné
upravit a zkontrolovat pomoci tladitka ,Kontrola®“.

Pro kontroly pfi importu soubori XML plati: Pokud se najde v oddile IVb. kombinace, ktera neni uvedena
v oddile IVa., objevi se k pfislusnému Fadku v oddile IVb. kriticka chyba. Stejné tak se objevi kriticka chyba,
pokud se v oddile IVc. najde fadek, ktery neni uveden v oddile IVb.

5) Oddil VIIl. ,,Pramérny tydenni pocet hodin pfimé pedagogické €innosti snizeny o hodiny vyuky nad
ramec RVP a o hodiny nezahrnované do PHSkoly/ PHasistenta, konanych v ramci dohod mimo
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pracovni pomér ve vybranych druzich Skol a $kolni druziné (ze statniho rozpo¢tu kromé PO, ESF a NPO)“

Vypliiuji pouze organizace zfizovaneé krajem (zfizovatel 7), obci nebo dobrovolnym svazkem obci (zfizovatel 2),
u Skol zfizovanych MSMT (zfizovatel 1) se oddil VIII. k vypInéni nenabizi.

VIIl. Pramémy tydenni poget hodin PPC sniZeny o hodiny vyuky nad ramec RVP (napf. nepovinnych pfedméti, pedagogické intervence apod.) a o hodiny nezahrnované do P
a 8kolni druZin& (ze statniho rozpoétu, kromé podpirnych opatfeni a ESF)

Druh Skupina | Cislo

cinnosti| profesi PP |fadku PN IS (FEEEI FE HEE

a b c 2
Poéet hodin PPC - — 2 |
pedagogickych °‘| Kontrola ‘ | Odstranit | ‘ Zménit | |Ll ‘_‘ 21 (23) |5 (spec.ped) | 0801 |28
pracovniki
na DPP/DPC Celkem 0840 |28
| Zpétnavijkaz | Kontrola oddilu |

Do oddilu VIII. se uvadi pramérny tydenni pocet hodin pfimé pedagogické Cinnosti téch pedagogickych
pracovnikd, ktefi pracuji na dohodu mimo pracovni pomér (DPC, DPP) a patii do pfipustnych kombinaci
Druh ¢innosti + Skupina profesi PP a které jsou zaroven financované ze statniho rozpoctu kromé PO, ESF
a NPO s kédem zdroje financovani 11. Presna specifikace hodin PPC, které Ize v tomto oddile vykazovat, je
uvedena v Metodickém pokynu k vykazu P 1¢c-01 a dodatcich k tomuto pokynu, v kapitole k oddilu VIII.

Data do oddilu VIII. je mozné zadat do programu pouze manualné, nejsou soucasti struktury xml soubort pro
P 1c-01.

Nové fadky (nové kombinace Druh ¢innosti + Skupina profesi pedagogickych pracovnikll) Ize pfidavat pomoci
tabulky nadepsané ,Vlozit zaznam“ v dolni poloviné obrazovky a cely nové vkladany fadek je pak nutné ulozit
a zkontrolovat pomoci tla¢itka ,UloZeni a kontrola“. Kazdy novy zadznam musi odpovidat pravé jedné kombinaci
ze vSech pfipustnych kombinaci uvedenych v aktualnim Metodickém pokynu k vykazu P 1c-01. Zadat jiné
kombinace program neumozni.

VloZit zaznam:
VloZeni hodnot

Druh €innosti —vyberte— -
Skupina profesi ped.prac. | 1- Utitelé v\
Zdroj financovan —vyberte— vuj
Pocet hodin PP v ramci DPP/DPE: | 1-Uditele
2 - Vlychovatelé
3 - Ugitelé odborného vycviku -
- 5 - Specidini pedagogove
| UloZeni a kontrola | 7 - Ostatni pedagogi&ti pracovnici

Kod zdroje financovani je pevné nastaven na hodnotu ,11¢, protoZze se vyplfiuji hodiny PPC pouze za
pedagogické pracovniky na zakladé dohod mimo pracovni pomér, hrazené ze statniho rozpocétu kromé PO, ESF
a NPO, a zaroven ve stavu pracujicich, nikoli v pracovni neschopnosti.

Pomoci tlagitka ,+“ je mozné pficist dalSi hodiny pfimé pedagogické €innosti k existujicimu zaznamu se stejnou
kombinaci druh Cinnosti a profese/kategorie PP. Obdobné pomoci tladitka ,-, je mozné odecist hodiny pfimé
pedagogické €innosti od existujiciho zaznamu.

Souctovy fadek 0840 v oddile VIII. se generuje a prepocitava automaticky, vzdy po ulozeni zmén v jednotlivych
fadcich.

Po provedeni kontroly vSech fadkl je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tladitka ,Kontrola oddilu®
(pozn.: dokud u v8ech Ffadku neni zobrazen zeleny ter&ik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.).

Pokud organizace nema 2adné hodiny PPC z dohod mimo pracovni pomér splfiujici specifikované podminky
k jejich vykazani, oddil VIII. nevypliuje. V takovém pfFipadé se stiskne v oddile VIII. tlaitko ,Nevyplfiuje se”,
které je umisténé pod zahlavim tabulky oddilu, a program se vrati na hlavni stranku vykazu, kde se oddil VIII.
zobrazi ve stavu Zkontrolovano se zelenym terCikem.

6) Oddil VI. ,Zaméstnanci pobirajici vybrané slozky platu (ze SR vé. PO, ESF a NPO)“

I VI. Zaméstnanci pobirajici vybrané sloZky platu (ze statniho rozpo&tu vé. podpimych opatieni a ESF)

Kontrola oddilu | Kontrola ||| Kontrola ||| Kontrola |
‘ Zpét na vijkaz | | Zména | | Zména | ‘ Zména ‘
Cislo Fadku Druh &innosti
a b 2 3 4
Kéd druhu cinnosti 0101 21 81 92
L osobni priplatek 0601 0 0 0
Evidencni pofet — prip =
pedagogickych priplatek za vedeni 0602 0 0 0
pracovniku zvlastni priplatek 0603 0 0 0
prepocteny ostatni priplatky 0604 0 0 0
pobirajicich e
specializaéni phiplatek| 0607 0 0 0
Evidenéni pofet |osobni pfiplatek 0609 0 0 0
nepedagogickych [ hfiniatek za vedeni 0610 0 0 0
zaméstnanci Er—— =
prepocteny. zvlastni priplatek 0611 0 0 0
pobirajicich ostatni pfiplatky 0612 0 0 0
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Pokud ve vykazujici organizaci k 30. 9. Zadny zamé&stnanec financovany ze SR nepobira ze statniho rozpoctu
priplatky uvedené v oddile VI., zUstava tento oddil prazdny a je nutno v8echny jeho nulové sloupce za jednotlivé
druhy €innosti odeslat ke kontrole tlaCitkem ,Kontrola“. Nasledné se provede kontrola celého oddilu pomoci
tlaCitka ,Kontrola oddilu“ a program se vrati na hlavni stranku vykazu, kde se oddil VI. zobrazi ve stavu
Zkontrolovano se zelenym tercikem.

7) Ulozeni a odeslani vykazu P 1c-01 a piehled vystupt pro zpusob financovani podle PHmax/ PHAmax
ze SR

Po vypInéni a zkontrolovani vSech oddil (v€. oddilu s kontaktnimi Gdaji) vykazu P1c-01 je mozné vykaz odeslat
na spravni urad.

Po odeslani vykazu P 1c-01 se shodné jako v pfipadé vykazu P 1-04 zobrazi napis ,Vykaz byl (datum a ¢as)
odeslan na spravni urad.“ a sou¢asné se objevi tlacitka s nahledem na odeslany vykaz P 1c-01 jako celek
a na jeho jednotlivé oddily s moznosti vytisténi. V zahlavi vykazu jsou vyznaeny datum a €as posledniho
odeslani.

Seznam oddil( vykazu (vée ze statniho rozpoétu, podle platovych tfid a platovych stupfili)
IV Nepedagogicti zamastnanci

Va. Pedagogiéti pracovnici

IVb. Pocet hodin piimé pedagogické Cinnosti pedagogickych DracovnikD

VI. Zaméstnanci pobirajici vybrané sloZky platu

VIII. Pramérny tydenni po&et hodin pfimé pedagogické &innosti konanych v rdmei dohod mimo pracovni pomér
Kontakini udaje

F Vykaz byl 16 9 2021 10:49:06 odeslan na spravni arad.
\ pfipadé dodateénych oprav znovu nejprve odeslete vykaz, teprve potom budou zakiualizovéna data vykazu, véetné tiskového vystupu

Vykaz k nahlédnuti a tisku (pro vSechny strany nastavte okraje stranek na 0 a format strankv na $itku)
| Cely vkaz | | [Strana1 | [Strana2 | [ Strana3 | [ Strana4 | [ Strana5s | [ Strana6 | || [ PHskaly |

‘ Znovu odeslat v pfipadé opravy |

U Skol, které jsou odmériované ze statniho rozpoctu a zfizované krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci,
se zobrazi vedle nahledd na odeslany vykaz P 1c-01 rovnéz tladitko ,PHSkoly“. V ném se $kole na zakladé
aktualné odeslanych dat z P 1c-01 zobrazi parametry rozhodné pro financovani dle PHmax/ PHA max ze SR
pro nasledujici kalendarni rok: PHSkoly/PHAsistenta, pocty uvazk( pedagogickych pracovnik(i v&. asistentl
pedagoga v ¢lenéni podle jednotlivych druhl kol a $kolni druziny a poéty hodin PPC z dohod konanych mimo
pracovni pomeér. Tyto Udaje slouzi Skole jen pro informaci. Finalni vySe uvazk(, ktera bude financovana ze SR
podle PHmax/ PHAmax je vzdy stanovena az po srovnani PHSkoly/ PHasistenta s jejich PHmax uréenych
z vykonovych vykazU.

PHSkoly a s nim souvisejici Udaje podile dat pfedanych ve vykazu P1¢-01

NiZe uvedené Udaje slouZl Skole / $koln’ druing pouze pro informaci a nepfedéva]i se sprévnimu GFadu. V plipadé (vazki se jedna pouze
o Gvazky vykazané na oddile IVa_ resp. dapoétené z oddilu IVc. Finaini vye iivazki k financovani ze stainiho rozpoétu bude stanovena
aZ po srovnani PHikely/druZiny/asistenta (dale jen PHSkoly) s jejich PHmax uréenych z vikon uwch vikazll

Uvazky

PHékol PPC v ramei 0"
Oblast (uduwm:'yvq Vykazane | Prepoctens | copem DFRIDRC | (oseNbive)
0 Celkem 10 3,607 0 3,607 0 *
viom | wychovstel 10 3607 0 38607 [ 277
Celkem 184 19,91 1,8182 21,7282 PE] x
z§ - uitel 184 19,97 1,8182 21,7252 0 7.23
vim e ped 0 0 0 0 28 Z

*) PVU — priimémy pocet hodin PPE (bez piespodelnjch hodin pripadajici na jeden (vazek v prisluiné skuping pmies\ padagog\drym
placovm'ku uréeny jako podil poétu hedin PPC wykazanych v dané skuping profes’ oddilu ]
avazkd vykazanych v oddilu IVa., vEdy za konkrétni druh Skoly / Skolni druZinu \MS 75 ED. 55, konzervatof) Podobne se postupuje
v piipadé asislenta pedagoga ve specialn’ Iiids

Zavérecné upozornéni

Pokud organizace po odeslani obou vykazu (P 1-04 a P 1c-01) provede zmény ve vykaze P 1-04 a nasledné
jej znovu odesle, navazujici vykaz P 1c-01 se automaticky zméni na stav ,,vracen skole“ (Cervené tla¢itko
Pofrizeni P 1c-01) a je tfeba jej znovu cely zkontrolovat a pfipadné opravit vSechny jeho oddily a znovu
odeslat na spravni ufad.
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